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Smeérnice ¢. 1/2021
k provadéni inventarizace majetku a zavazku

CLI
Uvodni ustanoveni
1. Inventarizace majetku a zadvazki bude provedena v souladu s ustanovenim vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zdvazkl, zdkona 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, a
v souladu s vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadé¢ji nékterd ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o

Ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjsich
predpisti a Ceskymi Géetnimi standardy ¢. 701 a7 &. 707.

CLII
Zakladni pojmy

1. Inventura — zjiSténi zdkladnich stavli majetku a zavazku. Zjisténé skutecnosti se zapisuji do inventurnich
soupist. DoloZeni inventurnich soupisi a zjiSténi skutecnych stavii je nezbytnou podminkou pro
prukaznost ucetnictvi.

2. Inventarizace — porovndni zjiSténych skute¢nych stavii majetku a zavazki se stavy uct k 31. 12. béZného
roku.

3. Periodickd inventarizace — inventarizace, kterd se provadi k okamziku, ke kterému se sestavuje ucetni
zéaveérka (obvykle k 31. 12. bézného roku).

4. Inventurni soupisy — priikkazné ucetni zdznamy, které slouzi ke zjisténi skute¢ného stavu majetku a musi

obsahovat:
a. skutecné stavy majetku a zdvazku
b. podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjiSténi skuteCnych stavii a podpisovy zdznam osoby
odpovédné za provedeni inventarizace

c. zpusob zjistovani skute¢nych stavil
d. okamzik zahdjeni a ukonceni inventury

5. Fyzickd inventura — provadi se u majetku, u kterého Ize zjistit vizualn¢ jeho fyzickou existenci

6. Dokladovd inventura — provadi se u majetku, u kterého neni mozné zjistit skuteCny stav fyzickou

inventurou

7. Inventarizacni zprdva — shrnuti vSech podstatnych skute¢nosti o v§ech provedenych inventurach, véetné
seznamu vSech inventurnich soupisi a informace o vSech inventarizacnich rozdilech a ziuctovanych
rozdilech

8. Pomocnd evidence — veskeré jednotlivé a souhrnné dcetni zdznamy, které jsou vyuZitelné pfi zjiStovani
skute¢nych stava inventarizanich polozek a jejich casti, s vyjimkou inventurnich evidenci, jinych
evidenci a zapisu v ucetnich knihach ( napt. karty majetku, seznam pohledavek a zavazk, apod).

9. Inventarizacni identifikdtor — oznaceni C4sti inventarizacni poloZzky, nebo v piipadé vybraného majetku,
jednotlivé véci a souboru majetku, které zajist'uje jejich jednoznacné uréeni

10. Inventarizacni rozdil — rozdil mezi skute€nym stavem a stavem v ucetnictvi, ktery nelze prokazat, kdy:
a. skutecny stav je niZ8i neZ stav v ucetnictvi a rozdil se oznaCuje jako manko, poptipadé schodek u
penéznich hotovosti a cenin, nebo
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b. skutecny stav je vyS$i nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako prebytek

11. Zictovatelny rozdil — rozdil zjiStény pfi inventure, ktery zahrnuje kromé pfipadného manka, schodku a
prebytku rozdily zjiSténé u rezerv, opravnych poloZzek, odpist a rozdil, ktery se tykd jinych aktiv a jinych
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pasiv, véetné skute¢nosti ictovanych na podrozvahovych tuctech

CL 111

Plan inventur
1. Plan inventur schvali a vyddva starosta obce
2. Plan inventur obsahuje udaje o:
a. datum zahdjeni a ukonceni fyzické a dokladové inventury
b. termin zpracovani zavére¢né inventarizacni zpravy
3. Soucasti planu inventur bude jmenovani pfedsedy a ¢lenll inventarizani komise vcéetné podpisovych
vzoru

CL1IV
Inventariza¢ni komise

1. Hlavni inventariza¢ni komisi a dil¢i inventariza¢ni komise jmenuje starosta obce. Komise jsou vzdy
nejméné tficlenné

2. Diléi inventarizatni komise provadi inventarizaci jednotlivych hospodaiskych zatfizeni obce a
piispévkovych organizaci. Dil¢i inventarizacni komise sestavuji inventarni zpravu. Ty se predkladaji
hlavni inventariza¢ni komisi.

3. VSichni ¢lenové inventariza¢nich komisi musi byt pied zahdjenim inventur proskoleni

4. Pti provadéni inventarizaci je tfeba ohlasit odchylky od Zadpuciho stavu piredsedovi HIK a to neprodlené

v prubéhu probihajici inventarizace

CLV
Proskoleni zaméstnanci a inventariza¢nich komisi
1. Zaméstnanci obce a Clenové inventariza¢nich komisi, ktefi se budou podilet na pfimém provedeni
inventarizace, se sezndmi s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., s Vnitini smérnici k provddéni inventarizace
majetku a zdvazka a Planem inventur na pfislusny rok.

Cl. VI
Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem schvaleni v RO

V Kostelci u HoleSova:

RNDr. Marcela Pospisilikova — starostka obce
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Druh vnitiniho predpisu

Smérnice

Vydal ( schvalil)

Rada obce Kostelec u HoleSova

Usnesenti €.

Datum nabyti Gi¢innosti

Datum platnosti

Novy piedpis

Cislo novelizace

Data ptedchozich novelizaci

Cil (ucel):

Postup inventarizace majetku a zdvazkt

Datum podpisu

Zpracoval

Tomeckova Gabriela

Vychodiska, zdroje
( z ¢eho piedpis vychazi)

Zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhldska
410/2009 Sb., a zdkon ¢. 270/2010 Sb., o
Inventarizaci majetku a zdvazka v platném znéni

Zpisob zvetejnéni

www.kostelecuholesova.cz

Origindl uloZen

PO A

Kancelar uradu
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