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Protokol o kontrole spisové sluzby

Ke zjisténim uvedenym v ,Protokolu o kontrole“ ze dne 12.7.2021, ¢€.j. MZA 8816/2021, ktera byla shledana, ze
nejsou v souladu s ustanovenimi Vyhlasky ¢&. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjSich pravnich pfedpist nebo Zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu ve znéni pozdéjsich predpisl predkladame pfijata napravna opatfeni:

1. Zjistény stav - ,....Clanky zasilané ke zvefejnéni v mistnim periodiku KOSTKA nejsou nikde evidovany.....*

Napravné opatfeni: Byla zavedena listinna evidence doslych prispévkl do zpravodaje Kostka. Do evidence je
zaznamenavano datum, kdy ¢lanek obdrzela redakce, autor pfispévku a nazev ¢lanku.

2. Zjistény stav - ,.....v nékterych pfipadech nespojuje dokumenty tykajici se téZe véci ve spis...*
Napravné opatfeni: Vechny dokumenty tykajici se jedné véci jsou spojovana do jednoho spisu.

3. Zjistény stav - ,....kontrolovana osoba si ponechava pro vykon spisové sluzby v pfipadé dokumentu v
analogové podobé pouhou kopii, nikoliv prvopis €i jeden ze stejnopist prvopisu...*

Napravné opatfeni: Pro vykon spisové sluzby jsou ponechavany stejnopisy prvopisu.
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