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       Pospíšilíková

Protokol o kontrole spisové služby

Ke zjištěním uvedeným v „Protokolu o kontrole“ ze dne 12.7.2021, č.j. MZA 8816/2021, která byla shledána, že 
nejsou v souladu s ustanoveními  Vyhlášky  č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění  
pozdějších právních předpisů nebo Zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých 
zákonu ve znění pozdějších předpisů předkládáme přijatá nápravná opatření:

1. Zjištěný stav - „...články zasílané ke zveřejnění v místním periodiku KOSTKA nejsou nikde evidovány…..“

Nápravné opatření: Byla zavedena listinná evidence došlých příspěvků do zpravodaje Kostka. Do evidence je 
zaznamenáváno datum, kdy článek obdržela redakce, autor příspěvku a název článku.

2. Zjištěný stav - „….v některých případech nespojuje dokumenty týkající se téže věci ve spis…“

Nápravné opatření: Všechny dokumenty týkající se jedné věci jsou spojována do jednoho spisu.

3.  Zjištěný  stav  -  „….kontrolovaná  osoba  si  ponechává  pro  výkon  spisové  služby  v  případě  dokumentů  v 
analogové podobě pouhou kopii, nikoliv prvopis či jeden ze stejnopisů prvopisu…“

Nápravné opatření: Pro výkon spisové služby jsou ponechávány stejnopisy prvopisů.

RNDr Marcela Pospíšilíková
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