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Obec: Kostelee u HoleSova
obecni urad: Kostelec u HoleSova 58
pocet zaméstnancu obce: 7, z toho zarazenych do obecniho tiadu: 1

Predavajici
Funkce, den zvoleni, den ukonceni: starostka obce 5. 11. 2018 — 18. 10. 2022
Jméno a piijmeni: RNDr. Marcela POSPISIIIkOVa

Bytem: 2 S Ha b RS SRR

Piebirajici
Funkce, den zvoleni: starosta obce 18. 10. 2022
Jméno a prl_]mem Jifi Cuazy

Bytem: RSA R AR

Piedani pisemnosti a jinych hmotnych a nehmotnych véci provedeno
dne 03. 11. 2022 v 14.00 h.

1. Majetek obce

Majetek obce je evidovan v inventarizatnich seznamech zpracovanych inventariza¢nimi
komisemi k datu 31. 12. 2021. Majetek pofizeny po tomto datu je evidovan v uéetni evidenci
obce a je veden v inventarizaénim deniku hospodaiky.

2. Zaméstnanci obee

Zaméstnanci obce maji uzavieny platné pracovni smlouvy s platovymi vyméry. Ostatni
pracovnici maji uzavieny dohody o provedeni prace. Smlouvy jsou uloZzeny u hospodaiky
obce.

3. Hospodarieni obce

Hospodaieni obce bylo prezkouméno pracovnici kontrolniho oddéleni Zlinského kraje Ing.
Marii Hermanovou dne 21. 04. 2022 - 22. 04. 2022. Hospodateni obce Kostelec u HoleSova
bylo pfezkoumano za obdobi 1. 1. 2021 — 31. 12. 2021. Pfi kone¢ném piezkoumani
hospodaieni obce Kostelec u HoleSova nebyly zjistény chyby a nedostatky. Z piredchozich let
nejsou evidovany chyby a nedostatky. Zprava ¢. 151021/EKO z kone¢ného piezkoumani
hospodareni obce Kostelee u Holesova, IC 00287342 za rok 2021 je piilohou tohoto
protokolu.

4. Smlouvy o nidjmu majetku obce

Obec ma uzavieny najemni smlouvy s fyzickymi i pravnickymi osobami a to:



Dum senioru, &.p. 285:
- 36 smluv na obsazené byty
- najemni smlouva na obchod s Agrodruzstvem Rosténi

Hasiéska zbrojnice Kostelee u HoleSova, ¢.p. 172:
- najemni smlouva na obsazeny byt

Budova Skolni Kuchyné, &.p. 150:
- najemni smlouva na obsazeny byt

Dum sluzeb, ¢.p. 58:
- najemni smlouva s MAS Partnerstvi Mosténka. o. s..
- najemni smlouva na provozovani masazi SSiissig
- mucmm smlouva na provozovani |\ddt‘rl'll(.l\l ﬁﬁ%’;ﬁﬁ-_ ,{":ﬂ&.,,
- najemni smlouva na odpo¢inkovou mistnost ndu.u autobusu fy. I\rodos Bus Krométiz
- smlouva o ulozeni audio techniky pofizené z dotace SZII" s o. s. Kostelan
- v budove jsou poskytovany prostory pro provozovani Iékarskych sluzeb pro déti
- Egawmm smluuu 16 RO 26V ani pedikury, manikry a nehtové modelaze i
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Myslivna:
- najemni smlouva na uzivani prostor a objektt vyletisté Myslivna s Mysliveckym
sdruzenim Kostelecky les
Fotbalové hristé:
- smlouva o najmu fotbalového hiisté s SK Moravan Kostelec u Holesova

Tyto smlouvy jsou ulozeny u hospodaiky obce, nebo jsou zalozeny v dokumentaci
jednotlivych objekti najmu.

5. Smlouvy o naklidani s majetkem obcee dosud nerealizované

Neni evidovana zadna smlouva tohoto typu. Viz dokument zpracovany hospodaikou obce.

6. Finan¢ni zavazky obce

Obec nema zadné finan¢ni zavazky. ani Gvéry nebo pijcky. Viz dokument zpracovany
hospodarkou obce. Viz zprava 151021/EKO z kone¢ného prezkoumani hospodareni obce
Kostelec u HoleSova, 1C 00287342 za rok 2021.

Evidence pohledavek

K 30. 09. 2022 ¢inily zustatky na G¢tech:

e ucet 311 011 odbératelé 19 874.- K¢ (dolozeno sestavou)
e iicet 311 011 najemné byt has. zbrojnice 19 600.- K¢ (doloZeno sestavou)
® (cet 315 011 poplatky 49.588.- K¢ (doloZeno sestavou)
e (¢et 321 dodavatelu 15 125.- K¢ (dolozeno sestavou)



Pohledavky jsou k 30. 09. 2022 pouze informativni. Koneéné zustatky budou jasné az k datu
ucetni zaveérky 31. 12, 2022, Viz dokument zpracovany hospodaikou obce.

Viz zapis €. 151021/EKO z kone¢ného prezkoumiani hospodateni obee Kostelec u HoleSova,
[C 00287342 za rok 2021.

Nesplacené pohledavky jsou evidovany u hospodarky obce.

Ke dni predani funkce obec neposkytla zadnou pujcku.

7. Evidence uétu

Obec Kostelee u HoleSova eviduje tyto ucty:

Ceska sporitelna a. s. Kroméfiz - & 0. 1483094359
Ceska narodni banka - ¢. 1. 94-8316691

Vypisy stavu uctu jsou piilohou protokolu.

8.

Pripravené projekty na pristi obdobi

MS KOSTELEC U HOLESOVA — ROZSIRENI KAPACITY MATERSKE SKOLY
(vyfizuje se stavebni povoleni, podana zadost o dotaci z IROP, uzaviena smlouva
s administratorem dotace)

Revitalizace obecniho rybnika obec Karlovice u lloleSova (vyfizuje se stavebni
povoleni, bude podana Zadost o dotaci z OPZP, uzaviena smlouva s administratorem
dotace)

Rekonstrukce chodniki v obei Kostelee u HoleSova HoleSova (vyfizuje se stavebni
povoleni, bude podana zadost o dotaci z IROP, uzaviena smlouva s administratorem
dotace)

Oprava chodniku v obei Kostelee u HoleSova — mistni ¢ast Karlovice (vydano stavebni
povoleni s platnosti do 28.2.2024) -~ zamér nahlasen MAS Mosténka pro Zadost o
dotace do IROP

Projekty v realizaci

Modernizace vybaveni objektu pro mistni spolky Je objednino u zhotovitele
schvalen¢ho usnesenim Z0, podana zadost o dotaci pies MAS Mosténka do SZIF,
vyzva SZIF k podpisu smlouvy na poskytnuti dotace. wuzaviena smlouva
s administratorem dotace.

Vrealizaci je  zakdzka Vybudoviani varovného a vystrazného systému -
protipovodiiova opatieni obce Kostelee u HoleSova. Ze zakazky je dokoncen
Protipovodnovy plan. ukonceny jsou price na digitalizaci verejného rozhlasu.
Elcktronicka ufedni deska Realizace zajistovana pres Mikroregion loleSovsko,
ktery ziskal dotaci na projekt zOPZ _Efektivni a moderni komunikace obci
Mikroregionu Holesovsko a Zidelna™

Porizeni nového PH pro JSDH obcee Kostelee u HoleSova V ramei programu
wUcelova investi¢ni dotace pro jednotky SDH obci* bylo pozidiano o uéelovou
investicni dotaci na rok 2023 pro jednotku JSDH Kostelee u HoleSova na porizeni
vybavenc¢ho hasi¢ského privesu



Starostovi obce byla predana tabulka s piehledem ukolu pro starostu, které vyzaduji feseni
v nejblizsi dobé i delSim ¢asovém horizontu, Tabulka je prilohou piedavaciho protokolu.
Starosta byl na osobnich schuzkach podrobné seznamen s ukoly pro starostu a byla mu
predana pisemna dokumentace k projektum a dkolim. Dale byl starosta seznamen se
systémem prace referenta elektronické spisovny a systémem prace (editace) v aplikaci UZOB.

10. Soudni rozhodnuti 0 opatrovnictvi

Aktualné obec nevykonava funkcei opatrovnika

11. Doklady k ¢innosti obce

- Platny Gzemni plan obce
- Jednaci fady zastupitelstva obcee, finanéniho vyboru, kontrolniho vyboru, rady obce
- Obecné zavazné vyhlasky obce
- Povodnovy plan obce
- Zapisy 7z jednani rady obce, zastupitelstva obce
- Schvilené zavérecné Gcty obce
- Vyroéni zprava piispévkové organizace ZS
- Pasport mistnich a u¢elovych komunikaci a svislého dopravniho znaceni
- Pasport hibitova
- Strategicky rozvojovy program obce Kostelec u Holesova na Iéta 2022 - 2027
- Dokumentace k dopravnim prostiedkiim a komunalni technice
- Dokumentace k realizovanym projektiim
- Dokumentace k probihajicim projektiim
- Dokumentace k projektim s podanymi zadostmi o dotace
- Matri¢ni agenda — hospodarka obce
- Dokumentace k evidenci obyvatel - hospodarka obce
- Mala hranata razitka Obec Kostelec u HoleSova, Obecni Grad Kostelec u HoleSova
- Dokumentace k majetku obce: « Satny SK MORAVAN
» Sokolovna
* Hasi¢ska zbrojnice Karlovice
* Hasi¢ska zbrojnice Kostelee u HoleSova
« Zdkladni Skola Kostelee u HoleSova
* Materska Skola Kostelec u [oleSova
* Dum senioru
* Dum sluzeb
- Flash disk s fotodokumentaci akei realizovanych ve volebnich obdobich 2014 — 2018
a2018-2022

12. Kli¢e od majetku obee ulozené v uzamvkatelné skrince

—
=
.

Spisovi sluzba, datova schranka

- predani pristupovych Gdaju do spisové sluzby
- predani pristupovych tdaju do datové schranky



14. Spisovna obce

- SPISOVY A SKARTACNI RAD
- Archivni kniha
- Archivované pisemnosti

Zaznam o vysledku predani

15. Zjisténé nedostatky

a) nedostatky v dokumentech: -

b) nedostatky v hospodaieni: ---

¢) nedostatky v inventafi: ---

d) nedostatky jiné: -
16. Pripominky predavajiciho

Nejsou

17. Pripominky piebirajiciho

Nejsou

V Kostelct u HoleSova dne 3. 11, 2022

piebirajici

OBEC Kostelec u HoleSova
768 13 Kostelee u Holesova
tel. 724 184 620



1. Pracovisté :

Veskera dokumentace v papirové podobé je ulozena v kanceldfi hospodarky obce. Je uloZena
v uzamykatelnych registraturach.

Vypocetni technika je ulozeng v kancel?rl h?s gdarky obce. Sprévu sité vykonava na zakladé
smlouvy pan By S lian SR s Jote Dibe faa s
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Obec zpracovava veskeré agendy v programu KEO X, KEO W, KEO 4

- Ugetnictvi

- Evidence obyvatel

- Mazdy

- Majetek

- Matrika

- Vidimace, legalizace
Volby

- Zékladni registry

- Spisova sluzba

- Elektronicka uredni deska

& e p T T
Dodavatelem je firma ALIS Ceska Lipa. Spravce pan Qﬁéﬂm‘%ﬁﬁﬁhﬁmﬁgﬁﬁiﬁﬁ
Evidenci pozemk( zpracovava firma R.F.S., s.r.o. Obecka 3, 628 00 Brno tel: 544 232 987

Kopirka je uloZzena v kancelari hospodarky obce. Sprava se vykonava pres mternetovou aplikaci

https://chester.xerox.cz. ﬁ%*"hg,n .}?‘; .,‘.' B '_.:%u%ﬁﬂ %ﬁf, ﬂiﬁui-ﬁ 2

2. Uzaviené smlouvy
Obec ma uzavreny dlouhodobé najemni smlouvy s fyzickymi i pravnickymi osobami a to:

Dum senioru, €.p. 285:
36 smluv na obsazené byty
koncesni smlouva na obchod s Agrodruzstvem Rosténi

DOm sluzeb, €.p. 58
MAS - Partnerstvi Mosténka, o.s.
Krodos Bus a. s Kromeériz

Kostelan o.s. — ulozem audio techniky

?‘h‘fﬁ‘f‘s‘% e ,—pedlkura

Byt zakladni $kola €.p. 150

PP ndjem uzavien do 31.7.2023
Byt hasiéské zbrojnice Kostelec ¢.p. 172:
TEE - ndjem do konce roku 2023




3. PInéni ukolu - pracovni napln:

- Kazdodenni, tydenni:

Vyfizovani posty — prace se spisovou sluzbou, donaska posty
e Zapsanidoslé a odeslané posty
e Predani posty prislusnym osobam
* Konverze dokumenti
Zpracovavani ucetnich dokladu:
e Evidence doslych faktur
Placeni doslych faktur
Pravidelné placeni zaloh za el.energii a plyn
Vystavovani faktur
Likvidace faktur
Vyplaceni drobnych ndkup( z pokladny
Zpracovani vypist
Vybirani poplatk( — odpady, pes, hibitovni poplatky
e Evidence hrobovych mist
e Evidence psu
Zpracovani zadosti o prihlaseni k trvalému pobytu — vedeni agendy
e RusSeni udaje o trvalém pobytu — vedeni spravniho Fizeni
e Pridélovani cisel popisnych
Vedeni agendy vidimace, legalizace
e Vedeni ovérovaci knihy
Prace s agendou Czech — point:
e Vypisy Rejstrik trestu
e Vypisy katastralni urad
e Zpracovani zadosti o zfizeni datove schranky
e Vypisy z agendovych systém
e Vedeni evidence vstupt do agendovych systému
Vedeni matricni agendy:
e Vystaveni Gmrtnich listl a agenda s tim spojena
e Zpracovani zadosti o Uzavreni snatku
» Vystavovani osvédceni — cirkevni snatky
» Uéast na obradech — civilni siatky
e Pfijimani zadosti o zménu jména, pfijmeni — vedeni spravniho fizeni
e Prace s agendou Urcovani otcovstvi k nenarozenému ditéti
e Prace s agendou Urcovani otcovstvi k narozenému ditéti
Zajistovani aktualizace uredni desky
e Naves
e Elektronicka uredni desla
Spoluprace s prispévkovymi organizacemi
e Platby neinvesticnich dotaci
e Spoluprace pri zadostech o dotace
Uzavirani smluv s najemniky domu seniort
e Vedeni evidence plateb
Uzavirani smluv s najemniky ostatnich bytovych a nebytovych prostor
* Vedeni evidence plateb
Uzavirani smluv E-ON pfi zméné najemniki domu seniord
Evidence popelnicovych nadob
*  Prijimani zadosti o vymeénu



= Obsluha vytahu
e Zajistovani oprav
e Spoluprace se servisni sluzbou
= Prace s obcany - vydavani pytli na odpady, prijimani a vyfizovani rtznych zadosti
= Hlaseni mistniho rozhlasu
= Zajistovani kancelarskych potreb, cisticich prostfedkl pro dim sluzeb, pro dim seniori
Sokolovnu, zajistovani udrzby a oprav
- Mésicni, ctvrtletni, pololetni
*  Zpracovani Uéetni zavérky a odesilani dat do CSUIS
= Kontrola plnéni rozpoctu
= Priprava rozpoctovych opatfeni
= Zpracovani personalni a mzdové agendy
e Zpracovani mezd
= Zpracovani prirGstku, ubytku majetku
*  Mzdova hlaseni na MFCR
=  Statisticka hlaseni
-Rocni
= Zpracovani rocni ucetni zaverky
= Zpracovani zavazk( a pohledavek
* Zpracovani Zavérecného uctu obce
= Zpracovani inventarizace majetku a zavazk( obce
= Zpracovani vyuctovani Statniho zavérecného uctu
= Zpracovani rocnich statistickych hlaseni
* Zpracovani rozpoctu obce
= Zpracovani mzdovych vykazl, ELDP

-Nepravidelné
* Priprava voleb

e Vedeniseznamu volicl
* Kontrola termint pro pfislusné volby
e Vedeni korespondence
e Zajistovani veskeré dokumentace
*  Prace pro kulturni komisi:
e Zajistovani vstupenek
e Evidence vstupenek
e Priprava vitani obcanku
= Zajistovani kratkodobého pronajmu nebytovych prostor na oslavy
e Zasedaci mistnost
» Sokolovna
*  PrObéina archivace dokument

4. Evidence majetku obce

Evidence majetku je vedena elektronicky v programu KEO 4. Stavy majetku lze kdykoliv vytisknout.
Konecné stavy majetku budou az k datu 31.12.2022. V soucasné dobé |ze poskytnout stavy majetku k
31.8.2022.



