KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny v Kostelci u HoleSova

V souladu se zrizovaci listinou Obecni knihovny v Kostelci u Holesova, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim ze dne 25. zari 2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001
Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni Fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon) a je zifizena za i¢elem poskytovat rovnym zptisobem vS§em
ob¢antim bez rozdilu veiejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1 Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informa¢ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv prislu$nych ustanovenich knihovniho zikona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informaéni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
CC) pfistup na internet.

2 Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥idu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3 Manipulaéni, sankéni a jiné poplatky jsou knihovnou uctovany ve vysi stanové
cenikem sluZeb, ktery je prilohou tohoto Knihovniho fadu.



I1. UzZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uZzivatele

Uzivatelem knihovny se stava kazda fyzicka nebo pravnické osoba vydanim prikazu
uzivatele na zaklad¢ vyplnéné piihlasky oveérené knihovnikem podle osobnich dokladt
uZivatele.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, pfijmeni, bydlisté.
Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Podepsanim ptihlaSky dava uzivatel souhlas dle zdkona €. 101/2000 Sb.,§ 5 odst. 5)
s vyznacenim osobnich udaji k vyse uvedenym uceliim a rozsahu pro potieby knihovny.

Zaregistrovanim se uzivatel zavazuje,ze bude plnit ustanoveni knihovniho fadu.

Uzivatel je povinen ohlasit zménu jména a bydlisté nejpozdéji do 14ti dnli od skutecné
zmeny.

CL 4

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opati‘enim, ktera jsou potiebna pro udrZeni poradku a
ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a
poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt docasné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou
Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisi.

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné knihovnikovi.
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ClL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.
UZzivatel muZe kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace,
dale je uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostiedky vypocetni techniky vcéetné Skod zpusobenych jim zanesenymi
pocitatovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni poti‘ebé uZzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni povoleno
je jakymkoliv zplisobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijcovat,
sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat
zejména ke komer¢énim tcelim.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz. zakon €. 216/2006
Sb. — autorsky zakon).
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II1. Vypujcni rad
CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty

1 Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.

2 Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
K7, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyniu NK
CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

1 Mimo knihovnu si miiZze uZivatel pijcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz pijcovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické



literatury apod.),

d) které¢ byly vyptjéeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny.

ClL8
Postupy pri pijcovani
Pied prevzetim vypujc¢ky si ma uZzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéFit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce

automatizovaného vypijéniho systému.

Uzivatel svym podpisem potvrdi vypijéku na prikazu ¢tenare.
UZivatel muzZe pozadat o rezervaci dokumentu (pisemné) .

CL9
Vypijéni lhiity
Vypijéni lhita pro plijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic.
Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypujcéni lhitu,

pripadné Zadat vraceni pijceného dokumentu pi‘ed uplynutim vypujéni
lhiity.

CL 10

Vraceni vypujéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypijcéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit Skodu jako pri
ztraté dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpiisobem do
vypujcéeného dokumentu zasahovat.

CL 11



Prava a povinnosti uZivateli pro pijcovani mimo knihovnu

Pro pujéovani knihovnich fondu plati ustanoveni obcéanského ziakoniku o
pijcovani véci.

Mimo knihovnu muiiZe mit uZivatel vypijceno zpravidla nejvySe 5 svazki, déti 3.

Uzivatel nesmi vypij¢eny dokument piijéovat dalSim osobam. Ru¢i za néj po
celou dobu vypujcky.

Uzivatel ru¢i za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam. P¥i vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

JestliZze uzivatel nevrati pijcéeny dokument ve stanovené lhuté, uctuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

JestliZze uzivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptijéeného dokumentu pravni cestou uctuje
knihovna manipula¢ni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pripravou
tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 12
Ztraty a nahrady

UzZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
lhiité stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpiisobu niahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu
Skody uvedenim do pilivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu.
Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna
pozadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo financni
nahradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledivek ma
knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.
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CL. 13

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujéni lhlty. Ptipada-li posledni den stanovené
lhiity na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi
vypajéni den.

Vymahani nevracenych vypijcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkil z prodleni vymahé knihovna

upominkami vraceni dokumentti. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach
posledni je nasleduje vymahani pravni cestou.

Ztrata prikazu uZivatele:
a)  za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti se uctuje manipulacni poplatek.

Cl 14

Nahrada vSeobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pifimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi:
“Skoda se hradi v penézich, poZada-li viak o to poSkozeny a je-li to mozné
a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.”).

Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel
podle obecné platnych predpisi.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
Nedilnou souéasti KR jsou p¥ilohy.
Rusi se Knihovni Fad ze dne 25.zari 2002.

Tento Knihovni ad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny v Kostelci u HoleSova.

Provozni rad internetové stanice v Kostelci u HoleSova.



Ptiloha ¢. 1 Knihovniho fadu Obecni knihovny v Kostelci u HoleSova

Cenik sluzeb Obecni knihovny v Kostelci u HoleSova

Vystaveni prikazu uzivatele knthovny ...l 20,- K¢
Ztrata Ctenadfského prikazu 0 10,- K¢
Pokuta - 1l.upominka . 20,- K¢
- 2.upominka 30,- K¢
- zapoSkozeni knihy/Casopisu  ........cccoiiiiiiinn.. Y42 potfizovaci ceny
- za ztracenou knihu/Casopisu  .......oiiiiiiiiiiinn.. pofizovaci cena

Tisk na pocitacové tiskarné

- 1.strana — Cernobily tisk ... 3,- K¢
- 1.strana — barevny tisk ... 10,- K¢
- 1. strana — kombinovany tisk ... 7,- K¢
Disketa 3,5 10,- K¢

Pristup na internet e zdarma



Ptiloha ¢.2 Knihovniho fadu Obecni knihovny v Kostelci u HoleSova

Obecni knihovna v Kostelci u HoleSova

Provozni rad internetové stanice

Obecni knihovna v Kostelci u HoleSova umoziiuje pristup na Internet uZivateliim a
nav§tévnikim knihovny.

1. Sluzby Internetu mize v Obecni knihovné v Kostelci u HoleSova vyuzivat kazdy uzivatel
knihovny star§i 15 let po vyplnéni ProhlaSeni o sezndmeni s provoznim fadem
internetové stanice. (Provozni fad internetové stanice je soucasti Knihovniho tadu.)
Uzivatelé registrovani \% knihovné mayji prednost \% pristupu
K Internetu. Déti do 15 let maji ptistup k Internetu na zakladé registrace v knihovné.

2. Uzivatelé museji dbat pokyni pracovnice knihovny.

3. Piistup k Internetu je v Obecni knihovné v Kostelci u HoleSova zdarma.
U jedné stanice mohou pracovat nejvyse 2 lidé.

4. Préace u PC stanice miize byt limitovana zaméstnancem knihovny.

5. Stanice je mozné v knihovné pfedem rezervovat.
6. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

7. Uzivatelé mohou pouzivat pouze predinstalovany software. Neni dovoleno spoustét nebo
instalovat jakékoliv vlastni programy a aplikace stazené¢ z Internetu nebo menit nastaveni
software. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace.

Uzivatel je plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky
vypocetni techniky véetné skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

8. Informace ziskané z bazi dat zptistupnénych v Internetu si mohou uzivatelé pro vlastni
potiebu kopirovat na formatované diskety nebo vytisknout na tiskarné (viz cenik).

9. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, piijéovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZzivat zejména ke komerénim tucelim.

10. Je zakazano vyhledavat, prohliZet a nahravat z Internetu stranky nebo soubory obsahujici
pornografii, propagujici rasismus, ndboZensky a narodnostné urdzejici a podnécujici k
nasili a k uzivani drog. Stejné tak je zakdzadno uvedené informace Sifit v Internetu.



11. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz. zdkon ¢. 216/2006
Sb. — autorsky zakon).

12. Elektronickou postu je mozno pouzivat prostiednictvim vefejné pristupnych sluzeb, jako
je post. cz, hotmail.com, apod.

13. Provozovatel (Obec Kostelec u HoleSova) nenese odpovédnost za obsah soubort
stazenych z Internetu.

14. V ptipadé¢ poruseni provozniho fadu mize byt uzivatel vykazan z knihovny.



